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YONETMELIK

istanbul Arel Universitesinden:
ISTANBUL AREL UNiVERSITESi SATIN ALMA VE iHALE YONETMELIGi
BiRINCi BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amac

MADDE 1 — (1) Bu Yénetmeligin amaci; Istanbul Arel Universitesinin ihtiyaglar1 dikkate aliarak her tiirlii
alim-satim, yapim, hizmet, kiralama, tagima ve benzeri islerin verimlilik ilkeleri dogrultusunda, en uygun deger ve
sartlarla en uygun zamanda serbest piyasa kosullari i¢erisinde temin edilmesine iligkin usul ve esaslar diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yénetmelik; Istanbul Arel Universitesi ve birimlerinin ihtiyag duydugu her tiirlii alim-
satim, yapim, hizmet, kiralama, tasima ve benzeri islerin yapilmasi ve yaptirilmasina iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonetmelik, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14 iinci
maddesine ve 28/3/1983 tarihli ve 2809 sayil1 Yiiksekogretim Kurumlar: Teskilati Kanununun Ek-76 nc1 maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Baskan: Istanbul Arel Universitesi Miitevelli Heyeti Bagkanin,

b) Birim: Universitenin fakiilte, yiiksekokul gibi egitim-6gretim veren boliimleri ile tiim idari ve hizmet
alanlarini,

¢) Genel Sekreter: Istanbul Arel Universitesi Genel Sekreterini,

¢) Komisyon: Bu Yo6netmeligin 1 inci maddesinde sayilan islerin yapilmasi igin kurulan muayene ve kabul
komisyonlarini,

d) Kurucu Vakif: Kemal Goziikara Egitim ve Kiiltiir Vakfini,

e) Miitevelli Heyeti: Istanbul Arel Universitesi Miitevelli Heyetini,

f) Rektor: Istanbul Arel Universitesi Rektoriinii,

g) Satin Alma Komisyonu: Satin alma ve ihale komisyonunu,

) Universite: Istanbul Arel Universitesini,

h) Yiiklenici: Uzerine ihale yapilan ve sdzlesme imzalanan istekliyi

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Satin Alma islerinde Yetkili Organlar ve Satin Alma islemleri

Miitevelli heyeti

MADDE 5 — (1) Tiim satin alma isleri Miitevelli Heyetinin, her 6gretim yil1 basinda onaylayacag biitce ve
esaslar cergevesinde gerceklestirilir.

(2) Satin almalarda yetkili organ Miitevelli Heyetidir. Miitevelli Heyeti yetkilerinin bir kismini uygun gordiigii
olciide ve siirede Baskana, Rektore ve Universite yoneticilerine devredebilir, Baskan da yetkilerini uygun gordiigii
Olciide Rektore ve diger yoneticilere devredebilir.

Satin alma miidiirii

MADDE 6 — (1) Satin alma miidiirii; Baskan tarafindan bu is i¢in ayrica iicret verilmeden satin alma ve ihale
islerini yiiriitmek iizere Universite mensuplar arasindan segilerek gorevlendirilir.

Satin alma ve ihale komisyonlar:

MADDE 7 — (1) Satin alma ve ihale isleri ile ilgili komisyonlar sunlardir:

a) Satin alma komisyonu; biri Mali Isler Daire Bagkam olmak iizere Miitevelli Heyetince gorevlendirilecek en
az {i¢ iiyeden olusur. Komisyon baskanim da Miitevelli Heyeti belirler. Isin konusu itibarryla teknik goriis gerektiren
hallerde, ilgili satin alma olurunda belirtilmek kaydiyla Universite iginden veya disindan bir veya daha fazla sayida
temsilci komisyon iiyelerine ilave edilebilir. Bunun disinda Miitevelli Heyetince uygun goriilmesi halinde satin alma
komisyonu kararina destek olmak iizere asgari ii¢ kisilik bir teknik komisyon da kurulabilir.

b) Muayene ve kabul komisyonu; satin alma komisyonu tarafindan belirlenen ve onay goren ihale konusu
iglerin tamamlanmasini miiteakip, isin istenilen vasifta oldugunu tespit etmek amaciyla Miitevelli Heyetince
gorevlendirilecek en az ii¢ iiyeden olusan bir komisyondur. Bu komisyonun uygunluk iceren karar1 imzalanip
onaylandiktan sonra ihale bedeli 6denir. Kabul edilmeyen isler yenilettirilir.

(2) Komisyonlar iiye tam sayisinin salt gogunlugu ile toplanir ve kararlar toplantiya katilanlarin oy ¢oklugu ile
alinir. Oylarin esit olmasi halinde Baskanin oyu yoniinde ¢ogunluk saglanmig sayilir. Ayni liye her iki komisyonda
birden gorev alamaz.



Universite tarafindan yapilacak isler

MADDE 8 — (1) Bedeline bakilmadan; elektrik, su, ulagim, iletisim, abone sézlesmeleri, tarifeye baglanmis
isler ile yapilmasi acil zorunlu isler, giizel sanatlari ilgilendiren ve yapimi-alimi, dagitimi tek kisi veya firma elinde
bulunan isler, Miitevelli Heyetce belirlenen kurallara gore Universite tarafindan dogrudan yapilir.

Alim-satimin yapimasi

MADDE 9 — (1) Alim-satimlarla ilgili olarak birimlerin hazirladig ihtiyag talep listeleri satin alma komisyonu
tarafindan degerlendirilir. Degerlendirme sonucu, ilgili firmalardan alinan tekliflerin uygunlugu satin alma
komisyonunca belirlenerek alim-satim yapilmak iizere Baskanin onayina sunulur. Bagkanin onayindan sonra alim-
satim islemi baglatilir.

UCUNCU BOLUM
Satin Alma Esaslar, ihaleye Katilamayacak Olanlar, Satin Alma Usulleri,
Teminatlar ve Avanslar, Sozlesmeler

Satin alma esaslar1

MADDE 10 — (1) Her satin alma isleminde Universite menfaatleri goz 6niinde bulundurulmak suretiyle, en az
ii¢ firmadan teklif alinir.

(2) Satin almanin miimkiin olan en uygun sartlarda ilk elden ve piyasa rekabet sartlar1 gbzetilerek yapilmasi
gerekir.

(3) Satin almalarda yalnizca en diisiik fiyat degil, istenilen kaliteyi verme yetenegi, en uygun fiyat ve ddeme
kosulu, istenilen zamanda teslim ve bakim sartlarim tasiyan en uygun teklifte bulunma gibi kosullar tercihte goz
6niinde tutulur.

(4) Satin alma talebinin belirli nitelikleri, teknik ozellikleri ve markayr icermesi durumunda satin alma,
dogrudan pazarlik usulii ile gerceklestirilebilir.

(5) Satin alinmas: kararlastirilan mal, hizmet, proje ve insaat islerinin belirlenen usullerle gergeklestirilmesini
miiteakip, ayn1 isin devami, ilave ve benzeri igler i¢in gereken satin alma iglemleri ve insaat islerinin projeye bagl
olarak sonuglandirilmas: ve tamamlanmas1 bakimindan, ayn1 fiyattan, yeni bir teklif alinmadan ve ihaleye ¢ikilmadan
devam ettirilebilir. Bu ilave igler ve satin almalar i¢in yeni teklif ve karar almaya gerek duyulmaz, satin alma ayn
kararla iliskilendirilerek ger¢eklestirilir.

ihaleye katilamayacak olanlar

MADDE 11 — (1) Asagida sayilanlar dogrudan veya dolayl1 ya da alt yiiklenici olarak kendileri veya baskalar
adina, ihale islemlerine katilamazlar:

a) Miitevelli Heyeti Baskan ve iiyeleri, Rektér, Kurucu Vakif {ist diizey yoneticileri, Universiteden aylik ve
ticret alan kurum mensuplar ile bu kisilerin esleri ve tigiincii dereceye kadar (bu derece dahil) kan ve ikinci dereceye
kadar (bu derece dahil) kayin hisimlar ile evlatliklar: ve evlat edinenleri,

b) Thale kapsamina giren isleri hazirlamak, yiiriitmek, sonuglandirmak ve denetlemekle gorevli olanlar ve bu
gorevlilerin esleri ve iigiincii dereceye kadar kan (bu derece dahil) ve ikinci dereceye kadar (bu derece dahil) kayin
hisimlan ile evlatliklan ve evlat edinenleri,

¢) Daha once kendisine is verildigi halde, usuliine gore sézlesme yapmak istemeyenler ile sézlesme ve
sartname hiikiimlerine uygun olarak yerine getirmedigi tespit edilip, 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayili Kamu fhale
Kanununun 58 inci maddesi uyarinca kamu ihalelerine katilmaktan yasaklama getirilenler ve 12/4/1991 tarihli ve 3713
say1l1 Terérle Miicadele Kanunu kapsamina giren suglardan ve organize suglardan dolayr hiikiimlii bulunanlar,

¢) Kurucu Vakif Yonetim Kurulu tiyeleri ile bu kisilerin esleri ve iigiincii dereceye kadar (bu derece dahil) kan
ve ikinci dereceye kadar (bu derece dahil) kayin hisimlari ile evlathklari ve evlat edinenleri, ortaklari, yoneticisi veya
temsilcisi bulunduklar sirketler,

d) Kanunlarla ve hiikiimet karari ile gegici veya devamli olarak; genel, katma ve dzel biitgelerle idare olunan
kurum ve kuruluslar ile 6zel kanunlarla kurulmus bankalar ve iktisadi devlet tesekkiillerinin ihalelerine girmekten men
edilmis olanlar.

Satin alma ve ihale usulleri

MADDE 12 - (1) Bu Yonetmelik kapsaminda yapilacak satin alma ve ihalelerde; kapali veya agik teklif
usulleri, pazarlik, agik eksiltme, dogrudan temin usulil ve diger usullerden herhangi birisi uygulanir. Bu usullerden
herhangi birini segmek satin alma komisyonunun yetkisi dahilindedir.

(2) Satin alma komisyonu; kapali veya agik teklif ve diger usullerde Universiteye gelen teklifleri her satin
alma isi icin belirleyecegi esaslar cercevesinde degerlendirir. Degerlendirme sonucunda satin almaya karar verip
vermemekte serbesttir; bu teklifler icerisinden kismen satin almaya karar verebilecegi gibi, satin almay1 erteleyebilir
veya iptal edebilir.

(3) Satin alma islemlerinde satin alma komisyonu tarafindan diizenlenecek satin alma kararinin satin alma
komisyonu iiyeleri tarafindan imzalanmastyla satin alma islemi gergeklestirilmis olur.

Teminat ve avanslar

MADDE 13 — (1) Thaleye gireceklerden isin niteligine gore ve isin tahmini bedeli iizerinden Universite
tarafindan belirlenen oranda gecici veya kesin teminat alinabilir. Teminat olarak; tedaviildeki Tiirk parasi, doviz,
Devlet tahvili, limiti uygun bankalardan aliacak teminat mektuplar1 kabul edilir.



(2) Thalenin kesinlesmesinden sonra yiikleniciden almacak teminatlarin oran ve miktari ile tiirii ve verilecek
avanslar alim-satim onay belgesinde belirtilir.

Sozlesmeler

MADDE 14 - (1) Alim-satim onay belgesinde belirlendigi takdirde yiiklenici ile sdzlesme yapilir.
Sozlesmeyle ilgili her tiirlii resim, harg, damga vergisi ve noter masraflar: yiikleniciye aittir.

(2) Sozlesmeye baglanan i, Baskanin goriigii alinmadan bagkasina ihale edilmez ve devredilmez. S6zlesmenin
devrine muvafakat edilmesi durumunda, devralacaklarda tercihen ilk ihale sartlar1 aranir. Daha 6nce kendisine is
verildigi halde, usuliine gore sozlesme yapmak istemeyen istekliler ile sézlesme yapildiktan sonra taahhiidiinden
vazgecen istekliler yahut da miicbir sebepler disinda taahhiitlerini, sézlesme ve sartname hiikiimlerine uygun olarak
yerine getirmedigi belirlenenler, Bagkanin goriisii alindiktan sonra iki y1la kadar ihalelere alinmazlar.

DORDUNCU BOLUM
Satin Alma Talepleri ve Taleplere iliskin Yapilacak islemler

Satin alma talepleri

MADDE 15 — (1) Universite birimleri, satin alinmasini talep ettikleri mal ve hizmeti satin alma istek formunu
doldurup Genel Sekreterlige onaylattiktan sonra satin alma miidiiriine génderirler. Akademik birimler ise bu formlari,
dekan/enstitii miidiirii/yiiksekokul miidiirii/merkez miidiirii onaymni miiteakip Rektorliige iletirler. Rektorliik uygun
buldugu talepleri satin alma miidiiriine génderir. Toplanan tiim satin alma taleplerinin ayr1 ayr1 veya birlestirilerek
degerlendirilmesi siirecinde stok seviyeleri, biitceye uygunluk ve 6denek kontrolii de yapilir. Gerek duyuldugunda
talep sahibi birimlerin yetkililerinden talebin yeniden incelenmesi ve varsa eksikliklerin giderilmesi istenebilir.
Tamamlanan talepler satin alma miidiirii tarafindan satin alma komisyonuna iletilir ve satin alma komisyonunca satin
alma islemi baglatilir.

Acil durumlarda satin alma islemleri

MADDE 16 — (1) Universitede meydana gelebilecek ve aninda miidahale edilemediginde maddi-manevi zarar
dogurabilecek veya Ogretimi aksatabilecegi i¢in satin alma usullerinin uygulanmasinin beklenemeyecegi acil
durumlarda satin alma islemleri, satin alma komisyonu baskaninin yetki ve sorumlulugunda dogrudan yiiriitiiliir.

(2) Acil olaylarda takdir yetkisi Baskana aittir. Bu satin almalarda satin alma usulleri aranmaz.

Toplu satin alma islemleri

MADDE 17 — (1) Alinan her tiirlii sarf malzemesi, gerektiginde haftalik, aylik veya yillik olarak toplu satin
alma kararlarina da baglanabilir. Bu islemler satin alma komisyonu baskaninin yetkisi dahilinde gerceklestirilir.

Satin alma istek formunda bulunmasi gereken bilgiler

MADDE 18 — (1) Satin alma istek formunda asagida belirtilen bilgiler bulunur:

a) Thtiyag bildiren birimin ad1 ve birim yéneticisinin imzas,

b) Tarih,

¢) Satin alinmast talep edilen mal/hizmetin tanimi, 6zelligi, cinsi, 6l¢iisii ve miktari,

¢) Satin alma talebinin gerekgesi,

d) Gerekli goriilecek diger agiklamalar.

Satin alma komisyonunun kararini gerektirmeyen isler

MADDE 19 — (1) Akademik ve idari personel hizmetleri, giinliik ihtiya¢ ve her tiirlii sarf malzemeleri, yedek
parcalar, temizlik isleri, gida gibi olagan hizmetler, kii¢iik donanim ve yazilimlarin satin alinmasi, satin alma karari
olmadan ihtiyag sahibi birimlerin talebi ve satin alma komisyonu baskaninin onayi ile dogrudan satin alinabilir.

(2) Ozellikle pazarlik imkaninin bulunmadig1 biiyiik alisveris merkezlerinden yapilacak satin almalarda satin
alma komisyonunun karar1 aranmaz.

(3) Bedeli ne olursa olsun elektrik, su, posta ve benzeri abonman sozlesmesine veya akaryakit, koprii, vapur,
feribot, tercihli yol gibi iicretleri tarifeye baglanmuis her tiirlii islerde 68renci ve personele yonelik olarak diizenlenen
sosyal, kiiltiirel, sportif, sanatsal ve benzeri faaliyetlerle ilgili satin almalarda satin alma karari aranmaz. Bu islerde
6demeler satin alma/finansman/muhasebe miidiirliiklerinden herhangi birisinin bilgisi dahilinde ger¢eklestirilir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE 20 - (1) Bu Yonetmelikte hiikim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri,
Yiiksekogretim Kurulu ve Miitevelli Heyeti kararlari uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 21 — (1) Bu Yonetmelik yayimu tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 22 — (1) Bu Yénetmelik hiikiimlerini Istanbul Arel Universitesi Rektorii yiiriitiir.



